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CONCORRENCIA N2 001/2026

ANEXO VIIl — REGULAMENTO OPERACIONAL DE RECEBIMENTO POR E-MAIL E REALIZACAO
DAS SESSOES

Protocolo Estadual de Referéncia: 24.559.234-5
Instrumento vinculado: Convénio n? 246/2026 — SESA/FUNSAUDE
Unidade Demandante: Diretoria do Hospital de Caridade Sao Francisco de Assis

Objeto: Contratacdo de empresa especializada para execucao das obras de reforma e ampliacao

do Hospital de Caridade S3o Francisco de Assis, conforme Plano de Trabalho, projetos,
orcamento e demais documentos técnicos vinculados ao Convénio n? 246/2026.

1. DO ENVIO DOS DOCUMENTOS E DAS PROPOSTAS

1.1. Os documentos de habilitacdo, a proposta técnica e a proposta de precos deverdo ser

encaminhados ao e-mail: hospitalrioazul.licitacao@gmail.com , até a data e o horario

estabelecidos no edital.

1.2. O assunto da mensagem devera conter: “CONCORRENCIA N2 001/2026 — [RAZAO SOCIAL E
CNPJ]”. No corpo da mensagem, deverdo constar o nome e o telefone do representante e o e-
mail para comunicagdes.

1.3. Os documentos deverdo ser apresentados em trés conjuntos separados e identificados:

A — HABILITACAO: documentos em PDF, sem senha;

B — PROPOSTA TECNICA: arquivo protegido por senha;

C — PROPOSTA DE PRECOS: arquivo protegido por senha distinta da utilizada na proposta
técnica.

1.4. As senhas nao deverao acompanhar o envio inicial. Serdo solicitadas pela Comissao somente
na abertura da respectiva fase, conforme o item 3.

1.5. Se necessario, o envio podera ser dividido em mensagens numeradas, devendo todas ser
recebidas dentro do prazo. Nao serao aceitos documentos disponibilizados exclusivamente por

links externos.
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2. DO RECEBIMENTO E DA GUARDA

2.1. Sera considerado o hordrio de recebimento registrado na caixa de e-mail do Hospital,
observado o horario de Brasilia. A Comissdo confirmard o recebimento, sem que essa
confirmacdo represente aprovacdo dos documentos.

2.2. Cabe ao licitante realizar o envio com antecedéncia e conferir a integridade dos arquivos. A
auséncia de confirmacdo nao afasta o recebimento tempestivo comprovado nos registros da
caixa de e-mail do Hospital.

2.3. Antes do encerramento do prazo, serd admitida a substituicdo de documentos ou propostas,
mediante mensagem expressamente identificada como “SUBSTITUICAO”, indicando os arquivos
substituidos. Apds o prazo, ndo serdao admitidas alteracdes, ressalvadas as diligéncias legalmente
cabiveis.

2.4. O acesso a caixa de e-mail ficard restrito aos responsdveis pelo procedimento. Serdo
preservados os e-mails originais, seus anexos e os registros de recebimento, mantendo-se o sigilo

das propostas até a abertura da respectiva fase.

3. DAS SESSOES E DA ABERTURA DOS ARQUIVOS

3.1. As sessOes serdo publicas, realizadas por videoconferéncia, com registro em ata e gravagao.

O link de acesso serd divulgado na pagina https://hospitalcsfa.com.br/ com antecedéncia

minima de dois dias Uteis, observadas as datas e as convocag¢des previstas no edital.

3.2. Na primeira sessdo, serdao abertos exclusivamente os documentos de habilitagao. As
propostas técnicas serdo abertas apds o encerramento da etapa recursal da habilitagdo. As
propostas de precos serdo abertas no momento previsto no edital, mediante convocagdo
especifica.

3.3. Os licitantes convocados deverdao encaminhar a senha do respectivo arquivo ao e-mail do
certame durante a sessao, no prazo de 30 minutos contado da solicitagdo da Comissdo. Nao sera
exigida a presenca do representante na videoconferéncia, desde que a senha seja encaminhada

Nno prazo.
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3.4. Eventuais dificuldades de abertura serdo registradas em ata. A Comissao podera realizar
diligéncia para viabilizar o acesso ao arquivo originalmente recebido, vedada a substituicdo ou
alteracdo da proposta apds o prazo de apresentacao.

3.5. Se, apods a diligéncia, permanecer impossivel acessar a proposta por motivo atribuivel ao
licitante, sua desclassificacdo dependerd de decisdo fundamentada, assegurado o direito de
recurso.

3.6. A andlise dos documentos e das propostas podera prosseguir apds o encerramento da

sessdo de abertura. Os resultados serdo divulgados pelos canais previstos no edital.

4. DAS COMUNICAGOES E DOS RECURSOS

4.1. Convocacles, atas, decisdes, resultados e informacdes sobre recursos serdo divulgados na
pagina eletronica do Hospital. As convocacbes para abertura das propostas também serdo
encaminhadas aos e-mails informados pelos licitantes.

4.2. As intengOes de recorrer, razGes recursais e contrarrazoes serdo encaminhadas ao e-mail do
certame, nos prazos e nas condicdes estabelecidos no capitulo de recursos do edital.

4.3. Compete aos licitantes acompanhar as publicacdes e manter seus dados de contato

atualizados.

5. DAS OCORRENCIAS OPERACIONAIS

5.1. Ocorréncias técnicas que comprometam o recebimento dos documentos, a publicidade das
sessdes ou a igualdade de participacdo serdao registradas pela Comissdo, que decidira
motivadamente sobre a suspensdo, prorrogagdo ou remarcagdo do ato.

5.2. Este regulamento integra o edital e sera aplicado em conjunto com suas demais disposic¢oes.

ELABORACAO E CONSOLIDACAO ADMINISTRATIVA

Comissdo de Conducdo do Processo Licitatorio.
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